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Propésito.

Establecer los lineamientos para la recepcion de propuestas de adaptacion de instalaciones
nuevas o mejorar las existentes, instaurando los lineamientos para la evaluacion de los
requerimientos de las propuestas de adaptacion de instalaciones.

Alcance

2.1 Este procedimiento es aplicable al Departamento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios
Generales y a la Subdireccion Administrativa.

3.0
3.1

3.2

3.3

3.4

Politicas de operacion, normas y lineamientos.
Es responsabilidad del Departamento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios Generales
informar a las areas solicitantes que deben anexar a las solicitudes, la guia mecanica del equipo,
donde especifique las condiciones ambientales en las que se debera de mantener el area en la
que deba instalarse.

Es responsabilidad del Departamento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios Generales
solicitar la justificacion de las propuestas, anexando en la orden de trabajo las necesidades
especificas del servicio y el area solicitantes, en las propuestas de adecuacién, correccion, o
adaptacion de instalaciones.
Es responsabilidad del Departamento de Conservaciéon, Mantenimiento y Servicios Generales
informar a las areas solicitantes que las propuestas deberan de ser enviadas adjuntando una
Orden de Servicio intema en la cual indicara el tiempo aproximado en que necesita la adaptacion.
Es responsabilidad del Departamento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios Generales
informar a las areas solicitantes que la evaluacion de las propuestas de adaptacion de
instalaciones se llevara a acabo con apego a la Normatividad de la Secretaria de Trabajo y
Prevision Social y de la Secretaria de Salud, y las normatividades de las entidades
correspondientes. SECRETARIA DE .
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4.0 Descripcién del procedimiento.
Secuencia de .
Etapas Actividad Responsable
1.1 Identifican y formularan la propuesta de
adaptacion de instalaciones en estricto apego a la | Direccion General
) normatividad que puedan regir sus funciones. Adjunta, Direccién
S Médica, Direccion de
prog Guia Mecanica de los Equipos. Operaciones,
adaptacion de :
instalacionas Especificaciones de las condiciones | Subdireccion
ambientales requeridas. Administrativa, Ingenieria
Normatividad Biomédica
e Orden de Trabajo.
2.1 Recibe l|a propuesta de adaptacion de
2.0 Recepcibn de la| "Staiaciones. Departamento de
propuesta para . — . Conservacion,
adaptacion de > ggctos: zam;;anf: tléh::irr;:hwdad. Mantenimiento y
instalaciones. v B mpenec" de Servicio intema HRAECS-STM- Servicios Generales
001.
3.1 Evalua las propuestas de mantenimiento de
manera técnica y en casos necesarios con ayuda
de personal calificado.
Procede:
No: Regresar a la actividad 1
Si: Determina que coordinacién sera la responsable
4o de regular los lineamientos sobre los cuales seran
3.0 Evaluacion de las controlados los trabajos solicitados. Deparlamer'lto de
propuestas de Conservacion,
Adaptacion de « Normatividad Aplicable Mantenimiento y
Instalaciones « Guia Mecanica de los equipos a instalarse. Servicios Generales
« Inspeccion visual del &rea propuesta.  SECRE ST _
« Planos de Instalaciones. . Ergg,’fo%'? SALUD [
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Secuencia de <
Etapas Actividad Responsable
4.1 Unifica los criterios (términos de referencia) con
los cuales se solicitaran las cotizaciones a los
proveedores, estableciendo claramente que estos
deben de ser los mismos para cada uno ellos en
igualdad de condiciones.
4.2 Solicita cotizaciones de los trabajos necesarios - o q
4.0 Unificacion de |para la adaptaciéon de instalaciones a por lo menos gepa e "
Criterios para |tres proveedores que cumplan los lineamientos Monseryagon,
Solicitud de | establecidos para brindar servicios profesionales. S:n@efggllento General y
Cotizaciones - NS Biwed
o Noruatividad (Coordinaciones).
e Guia Mecanica de los equipos a instalarse.
 Reglamento para Proveedores.
o Especificaciones de Herramientas vy
Maquinas Herramientas.
5.1 Analiza la normatividad y la adecia para
integrar los lineamientos para la presentacion de las
o Propuestas de Modificacion Estructural. Departamepto de
5.0 Integracion de las Conservacion,
ordenes de trabajo = : Mantenimiento y
con las cotizaciones Ord-en de b Servicios Generales
* Cotizaciones. (Coordinaciones).
* Resultados de la evaluacion de la Propuesta
de Adaptacion de Instalaciones.
6.1 Presenta los Resultados de la evaluacion para
su presupuestacion y programacion del gasto.
Procede:
6.0 Presentacion de
los resultados de la|No: Regresa a la actividad 3.0 Departamento de
evaluacion de la|Si: Tuma al Departamento de Recursos Materiales | Conservacion,
Propuesta de | para su Programacion, Organizacion y Presupuesto | Mantenimiento y
Adaptacion de!y Vo. Bo., firma oficios de envio a las unidades | Servicios Generales
Instalaciones. responsables.
8E —
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5.0 Diagrama de Flujo.

ADJUNTA. SUBDIRECCICS DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
ohpan A A e RECURSOS MATERIALES Y
MANTENMIENTO AN TEN MIEN
DIRECCIoN DE SERACIE CENERALES 2 ) RECURSOS FIMANCIERCS
(COORDINACIONES)
SUBDIRECCIN DE
MGENIERIA BIOMEDICA
Y 2
AOAPTAC KR DE
MSTALACIOMES
[EEL el
=
L
@
Y
&l
el
AT
Nombre ing. Jesg Lopez

Firma // l

Fecha /.uo de 2008




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _ Cédigo: NA
Departamento de Conservacién, Mantenimiento y Servicios Generales ( , Rev.0
el 105. Procedlnieliop.alanecq:?: y Evaluacién de Propuestas de e Hoja: 6 de 9
6.0 Documentos de referencia.
Documentos Cédigo (cuando aplique)
DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad
de Chiapas, como Organismo Descentralizado de la Administracion Mo Al
Publica Federal. En el Diario Oficial de la Federacion en fecha 29 de P
Noviembre de 2006, Primera Seccion del Tomo DCXXXVIII No. 20
Estatuto Organico del Centro Regional de Alta Especialidad de
Chiapas. Primera Sesion Extraordinaria de la H. Junta de Gobiemno a No Aplica
los treinta dias de Enero de 2007
Manual de Organizacion Especifico del Centro Regional de Alta No Aplica
Especialidad de Chiapas, autorizado vigente P
Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimiento No Aplica
NOM-001-STPS-1999
NOM-002-STPS-2000

Normatividad emitida por la Secretaria de Trabajo y Prevision Social

NOM-003-STPS-1999
NOM-004-STPS-1999 ACLAR
NOM-004-STPS-1998
NOM-D05-STPS-1998
NOM-006-STPS-2000
NOM-007-STPS-2000
NOM-008-STPS-2001
NOM-009-STPS-1999
NOM-010-STPS-1999 ACLAR
NOM-010-STPS-1999
NOM-011-STPS-2001
NOM-014-STPS-2000 ACLAR
NOM-014-STPS-2000

SECRETSSI;\ODE SALUD F NOM-015-STPS-2001
DIRECCION DE DISENOPV DESARROLLO NOM-017-STPS-2001
ORGANIZACIONAL ' NOM-018-STPS-2000
04 SEP 2008 NOM-019-STPS-1993
- NOM-020-STPS-2002
AUluricu
/ NOM-021-STPS-1994
NOM-022-5TPS-1999
< 1 W NOM-023-STPS-2003
NOM-024-STPS-2001
NOM-025-STPS-1999
NOM-026-STPS-1998
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NOM-027-STPS-2000
NOM-104-STPS-2001
NOM-116-STPS-2001
PROY-NOM-028-STPS-2002
i it 5 NOM-001-SSA2-1993
Normatividad Emitida por la Secretaria de Salud. o o 8

NOM-002-SSA2-1993
NOM-003-SSA2-1993
NOM-005-SSA2-1993
NOM-006-SSA2-1893
NOM-007-SSA2-1893
NOM-D09-SSA2-1993
NOM-010-SSA2-1993
NOM-011-SSA1-1963
NOM-011-S5A2-1993
NOM-012-SSA1-1993
NOM-013-S5A2-1994
NOM-014-SSA2-1994

NOM-113-SSA1-1994
NOM-114-SSA1-1994
NOM-115-SSA1-1994
NOM-127-SSA1-1994

NOM-143-SSA1-1995
NOM-156-SSA1-1996
NOM-157-SSA1-1996
NOM-166-55A1-1997
NOM-167-SSA1-1997
NOM-168-SSA1-1998

NOM-169-SSA1-1998
NOM-170-SSA1-1998

SECRETARIADE SALUD | NN 47480t
DGPOP -‘ NOM-174-SSA1-1998
DIRECCIONDED!SEROYDESARROLLO NOM-178-SSA1-1908
ORGANIZACIONAL ! NOM-190-SSA1-1999
04 SEP ng NOM-197-SSA1-2000
NOM-234-SSA1-2003
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L
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7.0 Registros.
s Tiempo de Cadigo de registro o
Registros o o Responsable de conservarlo s dantieacian iifica
3 o Subdireccion de Analisis y
Oﬁuzﬂzﬂf;m:don da 5 Anos Disefio Organizacional y Numero de oficio
Dictaminacion
Acuse del oficio de 5 Afios Subdireccion de Analisis y Nimero da oficio

emision de Lineamientos

Disefio Organizacional

8.0 Glosario.

8.1 Propuesta Adaptacién de Instalaciones: Documento mediante el cual la Direccion Adjunta, la
Direccion Medica, la Subdireccién Administrativa y el Departamento de Ingenieria Biomédica hace
de conocimiento al Departamento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios Generales, de
conocimiento que existen instalaciones que necesitan ser adecuadas para poder ofrecer un mejor

servicio medico.

8.2 Lineamientos: Documento normativo emitido por la Direccion General de Programacion,
Organizacioén y Presupuesto que sirve como guia a las unidades responsables para la presentacion

de sus Propuestas de Modificacion Estructural.

9.0 Cambios a esta version.

Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos.

10.1 Formato de Solicitud de Trabajos u Orden de Servicio.

\
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“CIUDAD SALUD”

3 P =
-/ HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD ‘ )\
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DAL

- Formato: HRAECS-STM-001
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NURERO DE ORDEN
ORDEN DE SERVICIO
FECHA

10005

AREA QUE SOLICITA:

WNMREEL SOUICITANTE

INORMAL :] |urcenTe l:_—l EXTRAORDINARIO
EDEM' DE LA FALLA OBSERVACIONES

e

L_QESCRIPCION DEL SERVICIO MATERIALES Y HERRAMIENTAS UTILIZADAS
HORA DE HORA DE
__FECHA DE ATENCION ety SE REALIZO EL TRABAJO?
st NO
AUTORIZO
DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION NOMBRE Y FIRMA DEL TECNICO NOMBRE Y FIRMA DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CONFORMIDAD
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