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1.0 Propésito.

1.0 Garantizar que el Comité del Expediente Clinico actué de manera oportuna en el seguimiento al
ordenamiento correspondiente, estableciendo propuestas de mejora de acuerdo a la normatividad
establecida por la NOM-168-SSA1-1998

2.0 Alcance.
2.1 Este procedimiento es aplicable a la Subdireccién de Servicios Clinicos y para la Subdireccion de

Enfermeria.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos.

3.1 Es responsabilidad de la Subdireccion de Servicios Clinicos implementar conjuntamente con la
Subdireccion de Atencién Hospitalaria el Comité de Expediente Clinico.

3.2 Es responsabilidad de la Subdireccion de Servicios Clinicos recibir de la Subdireccion de Atencion
Hospitalaria las propuestas de mejora, mismas que seran validadas por la Subdireccion de Servicios
Clinicos, debiendo entregar un reporte gerencial a la Direccion Médica.

3.3 Es responsabilidad de la Subdireccion de Servicios Clinicos supervisar que el Comité sesione en los
primeros 10 dias de cada mes.

3.4 Es responsabilidad de la Subdireccion de Servicios Clinicos definir en conjunto con la Subdireccién
de Atencion Hospitalaria, la forma en la que se realizara la revision de los expedientes clinicos de la
rama clinica y en la quirurgica, con el objeto de que se obtengan mejores resultados.

3.5 Es responsabilidad de la Subdireccion de Servicios Clinicos entregar de forma mensual reporte
gerencial de eventualidades detectadas durante la revision de expedientes.
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4.0 Descripcioén del procedimiento.
Secuencia de I :
Etapas Actividad Recponsabﬂe

1.0 Integracion del
comité

1.1 Integra firma de Acta Constitutiva para la
formaciéon del Comité de Expediente clinico.

= Acta Constitutiva.

Subdireccion de Servicios
Clinicos

2.0 Solicita la
participacion en
fechas determinadas

2.1 Organiza las sesiones con el Comité de
Expediente Clinico dentro de los primeros 10 dias
de cada mes para revision de los expedientes
clinicos.

» (Calendario de sesiones.

Subdireccién clinica
(Comite de Expediente
Clinico)

3. 0 Adecuacion para
realizar mejoras

3.1 Emite recomendaciones de mejora a los
médicos especialistas Clinicos y Quirtrgicos.

e Propuestas.

Subdireccion de Servicios
Clinicos (Comité de
Expediente Clinico)

4.1 Elabora la minuta en donde se describen los
acuerdos y recomendaciones, asi como de datos
encontrados en revision de cada expediente clinico

Subdireccion de Servicios
Clinicos (Comité de
Expediente Clinico)

4.0 Elaboracion de y archiva.
minuta de trabajo
e Minuta de Trabajo.
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5.0 Diagrama de Flujo.
SUBDIRECCION CLINICA SUBDIRECCION CLINICA (COMITE DEL
EXPEDIENTE CLINICO)
INICIO
INTEGRAR v
ACTA CONSTITUTIVA DE EMITIR
COMITE DE EXPEDIENTE
RECOMENDACIONES A
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6.0 Documentos de referencia.
Documentos Cadigo (cuando aplique)
DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad
de Chiapas, como Organismo Descentralizado de la Administracion N Apkica
Publica Federal. En el Diario Oficial de la Federacion en fecha 29 de P
Noviembre de 2006, Primera Seccion del Tomo DCXXXVIIl No. 20
Estatuto Organico del Centro Regional de Alta Especialidad de
Chiapas. Primera Sesion Extraordinaria de la H. Junta de Gobierno a No Aplica
los treinta dias de Enero de 2007
Manual de Organizacion Especifico del Centro Regional de Alta N Avlics
Especialidad de Chiapas, autorizado vigente P
Guia Técnica para la elaboraciéon de Manuales de Procedimiento No Aplica
7.0 Registros.
- Tiempo de , Cadigo de registro o
Registros ConCaIAtiAn Responsable de conservarlo i arditieadAn tinicn
: ! . Subdireccion de Servicios :
Minuta de Trabajo No Aplica Clinicos No Aplica
8.0 Glosario.
8.1 Minuta de Trabajo: Documento que establece los acuerdos y los términos para la realizacion de

algunas actividades.

9.0 Cambios de esta version.

Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10 Anexos. — sgqasnagm DE SALUD
. ‘ GPOP
10.1 No aplica. : DE DISERO Y DE
g ‘,QGANQACJQ_NASCR g
|04 sepom
1 / 1UKIZO
CONTROL DE mlbﬂ i N -
Elpbors [Fevea: N 7
Nombre |  Dr.Cesar R){ey , Yighas Apodaca Dr. O+|a ey Dr. yé W""’/"’; y Sefties
Firma — A
Fecha Julio de 2008 JukCaoood |\ y Juiio de 2008

/ = \




