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el ,
| or sad ﬁ.:g 164. Procedimiento para la suscripcién de convenios

1.0 Propdsito.
1.1 Crear los mecanismos que permitan establecer vinculos juridicos con otras instituciones afines,
materia de prestacion de servicios médicos especializados de tercer nivel, asi como ensenanza,
capacitacion, docencia e investigacion en el campo de las ciencias, a fin de elevar la calidad de los

servicios de salud prestados a la sociedad en general.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a toda la estructura organica autorizada del Centro
Regional de Alta Especialidad de Chiapas.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las instituciones publicas o privadas para suscribir

convenios con el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos.

3.1 Las Direcciones Generales Adjuntas, las Direcciones Médicas, la Direccion de Planeacion,
Ensenanza e Investigacion, la Direccién de Administraciéon y Finanzas y el Departamento de Asuntos
Juridicos promoveran la celebraciéon de convenios de colaboracion con otras instituciones afines.

3.2 Los Proyectos de convenios que pretendan suscribirse deberan ser realizados por el Departamento
de Asuntos Juridicos.

3.3 Todos los convenios de colaboracion que suscriba el Centro Regional de Alta Especialidad de
Chiapas deberan llevar el visto bueno por el Departamento de Asuntos Juridicos.

3.4 La Direccion General a traveés de los Directores Médicos, el Director de Planeacién Ensenanza e
Investigacion, el Director de Administracion y Finanzas y el jefe del Departamento Juridico son los
unicos autorizados para contraer obligaciones exigibles al Centro Regional de Alta Especialidad de
Chiapas por medio de la celebracién de convenios.

3.5 Los convenios suscritos por el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas, seran
resguardados por las Direcciones Generales Adjuntas, la Direccion de Planeacién, Ensefanza e
Investigacion, segun el objeto del instrumento juridico.

3.6 En todos los casos, el Departamento de Asuntos Juridicos debera resguardar un ejemplar original

de los convenios suscritos por el Centro Regional de Alta Especialidad.
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4.0 Descripcion del procedimiento.
Secuencia de Actividad Responsable
Etapas
1.1. Presenta propuesta a la Direcciéon | Direcciones Generales
General para la suscripcion de un convenio | Adjuntas, Direcciones
1.0. Proposicién | de colaboraciéon con una institucion a fin a | Médicas, Direccion de
de suscripcion | los objetivos del Centro Regional de Alta | Planeacién, Ensefianza e
de un convenio | Especialidad de Chiapas. Investigacion, Direccién de
de colaboracion e Propuesta de convenio de parte de la | Administracion y Finanzas,
institucién con la que se pretende | Departamento de Asuntos
firmar convenio. Juridicos.
2.1. Envia propuesta de convenio al
2.0. Tuma Departamento de Asuntos Juridicos para
propue§ta de analizar su contenido en términos juridicos. ) iz
convenio . Oficio. Direccion General.
prgseptaqg il e Memorandum.
la institucion ;
e Propuesta de convenio.
30. Proyeccién 3.1. Realiza un pro'yecto de conv_enio
dé. o B _ade_cua_do a nuestros intereses y objetivos Depqrtamento de Asuntos
insBlcional institucionales. _ Juridicos.
* Proyecto de convenio.
4.1. Remite proyecto de convenio| _. .
. .. | institucional, segun corresponda conocer de Durgccuones _Gene_rales
4.0. Remision acuerdo al objeto del mismo y en relacion a quuptas, , Dlr_gccmnes
proyec de | |4 competencia de cada una de éstas. Medlcas.,_ D iy o8
convenio . Ofisie. Planegcnop: En§enanza e
institucional » | MiSicrardin Investigacion, Direccion de
2 . Administracion y Finanzas.
e Proyecto de convenio.
5.1. Emite comentarios sobre el proyecto de
convenio y envia anexos. . .
Procade: D»r_ecc:ones Gengrales
5.0. Acuerda | No: Regresa a la actividad 3 Ac!;u_ntas, - Dlrgccuones
proyecto de | Si: Turna al Departamento de Asuntos metions,  Qemoesn, de
convenio Juridicos para su visto bueno. Planegmorl, En'sena_n'za ad
B i Investigacion, Direccion de
i PlaneaciGit ¢ FmanZass SALUD
e Oficio. | DGPOP
e Memorandum. DIRECCION DE DISERO Y DESARROLLO
ORGANIZACIONAL
04 SEP 2008
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Secuencia de Actividad Responsable
Etapas
60  Betenditn 6.1. Incorpora comentarios y anexos y da su
d‘el. pcroeypecto visto bueno para la suscripcion del convenio | Departamento de Asuntos
i i6 ridicos
acoidado ¢ Convenio de colaboracion | Ju

institucional.

7.0. Suscripcién
del Convenio de
colaboracion

7.1. Suscribe el convenio de colaboracion
con la institucién a fin a los objetivos del
Centro Regional de Alta Especialidad de

Chiapas.
e Convenio de colaboracion
institucional.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Direccion General,
Direcciones Médicas,
Direccion de Planeacion,
Ensefianza e Investigacion,
Direccion de Administracion
y Finanzas, Departamento
de Asuntos Juridicos.

S8ECRETARIA DE SALUD
DGPOP

ORGANIZACIONAL

04 SEP 2008
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5.0 Diagrama de Flujo.
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Direccion General Depanxmar?tq de
Asuntes Juridicos
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Direccion General, Direcciones Generales Adjuntas,
Direcciones Médicas, Direccidn de Planeacidn,
Ensefianza e Investigacion, Direccién de Administracion y
Finanzas, Departamento de Asuntos Juridicos
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6.0 Documentos de referencia. /// /

Documentos Cadigo (cuando aplique)

DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad
de Chiapas, como Organismo Descentralizado de la Administracién
Publica Federal. En el Diario Oficial de la Federacion en fecha 29 de
Noviembre de 2006, Primera Seccion del Tomo DCXXXVIII No. 20

Estatuto Organico del Centro Regional de Alta Especialidad de
Chiapas. Primera Sesion Extraordinaria de la H. Junta de Gobierno a No Aplica
los treinta dias de Enero de 2007

No Aplica

Manual de Organizacion Especifico del Centro Regional de Alta No Aolica
Especialidad de Chiapas, autorizado vigente P
Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimiento No Aplica

7.0 Registros.

Codigo de registro o
identificacion unica

Tiempo de

3 esponsable de conservarlo
conservacion ETp bl ™

Registros

Direcciones Médicas,
Direccion de Planeacion,
Convenio de colaboracion . Ensenanza e Investigacion .

ST 5 Anos : .2 B ! No aplica
institucional Direccion de Administracion y P
Finanzas, Deparitamento de
Asuntos Juridicos.

8.0 Glosario.

8.1 Convenio de colaboracién: Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes, mediante el cual las
partes se comprometen a realizar acciones conjuntas para la realizacion de un objeto especifico.

8.2 Propuesta de convenio: Documento que presenta la institucion que pretende suscribir un
convenio con el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas y que sirve de antecedente para
Su suscripcion en caso de de ser viable.

8.3 Proyecto de convenio institucional: Documento que disefia el Centro Regional de Alta
Especialidad luego de realizada la negociacion con la (s) otra (s) partes respecto de un convenio de

colaboracion que pretende suscribirse.
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8.4 Suscripcién: Acto de formalizacion del convenio de colaboracion mediante la firma de las partes

que intervienen y los testigos.
8.5 Instituciones a fines: Todas aquellas que estan constituidas para la realizacion de objetivos

homologos a los que realiza el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas.

9.0 Cambios de esta version.

Numero de Revision

Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos.

10.1 No Aplica.
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