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Código: NA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

Rev.OSubdirección de Atención Ambulatoria 

24. Procedimiento para cOOftlinar la Inlegraclon de I s necesldlldes de Hoja: 2 de 6Inwmos y material de uso midlco en la atenclóf! ceJ paclt!flte ambul torio 

1.0 Propósito. 

1.1 Coordinar la Integración de las necesidades de insumos y matenal de uso médiCO que requieren los 

diferentes procesos en la atención del paciente ambulatorio, apegados a los lineamientos establecidos 

en el Cuadro y Catálogo aprobado por el Consejo de Salubridad General y al catalogo aprobado para el 

ejercicio del Hospital de Especialidades Pediatricas. 

2.0 Alcance. 

2.1 Este procedimiento es aplicable a la coordinación de la Subdirección de AtenCión Ambulatoria y a 

los Servicios de Quimioterapia1 DiáliSIS y Hemodiálisis Pemoneal. 

3.0 Políticas de operación. normas y lineamientos. 

3.1 	 La Subdirección de Atención Ambulatoria es responsable de coordinar la integración de las 

necesidades de insumas y equipo de uso médico que requieren los ServlClos de Quimioterapia, 

Diálisis y Hemodiálisis Peritoneal. 

3.2 	 La Subdirección de Atención Ambulatoria es responsable de supervisar que se aplique lo 

estipulado por el Consejo Salubridad General en la expedición de insumos y equipo contemplados 

en el cuadro y catalogo de medicamentos en los Servicios Ambulatonos del Hospi1al de 

Especialidades Pedlátricas. 

3.3 	 La Subdirección de AtenCión Hospitalaria es responsable en coordinaCión con los servicios de 

Quimioterapia, Hemodiahsis y Diálisis Penfoneal generar el Ustado de Insumas necesarios para la 

atención del paciente que es atendido en el Hospital de EspeCIalidades Pediátricas 

3.4 	 Es responsabilidad de la Subdirección de Atención Ambulatoria mediante la Dirección de 

Operaciones validar el otorgamiento de los insumos necesarios para la atención en los Servicios 

de Quimioterapia, Hemodiálisis y Diálisis Peritonea!. 
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Secuencia de 
Eta 

1.1 Solicita infonnación de [as necesidades de ¡ mas, 
1.0 Solicita infonnación equipo y material de curación a los selVicios de 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

:lA. Procedimiento par. coordlnal la Integn¡cion de 
insumos y m3terl rde uso mi!cflco en la atencIÓn der 

4.0 Descripción del procedimiento. 

Actividad 

SubdirecCIón de AtencIón de las necesidades de Quimioterapia, HemodjáJisis y Diáhsis Peritoneal, para la Ambulatona
insumos atención del paciente ambulatorio. 

Memorando. 

2.1 Recibe solicitud de las necesidades de insumos, 

equipo y material de curación. 

22 Integra las necesidades de insumos, equipo y 


2.0 Recepción de malerial de curación. 

necesidades de 2.3 Envía información de las necesidades de insumas. 

insumos, equipo y equipo y material de curación , a la Subdirección de 

material de curaCIón Atención Ambulatoria. 


• Memorando. 
Ustado de necesidades de Insumos, equipo 

Matenal de Curación. 
3.1 Recibe informaciÓn de las Insumas. 
equipo y material de curación 
3.2 Analiza, verifica y envía para su trámite . 
Procede: 

3.0 Autorización de las No: regresa actividad 2.2. 
necesidades de Si: Autoriza y tuma a la Dirección de Operaciones para 
insumos. su trámite correspondiente. 

• Memorando 
Ustado de necesidades de insumos, equipo y 
matenal de curación. 

Supe 

4.1 Recibe solicitud de Insumos de la Subdirección de 
Atencíón Ambulatona. 
4.2 Envía pedido de solicitud de insumas a la 

de Subdirección Recursos Materiales para distribución a los 
4.0 Distribución 

servICIOS de Quimioterapia, Hemodiáhsis y Dlalisis
insumos Peritoneal 

• Memorando. 
• Pedido de necesidades de insumos y material 

de curación. 
que los insumos solicitados en el pedido 5 O SUpefVIsa que se sean distribuidos a los servicios de Quimioterapia, 

otorguen los insumos y Hemooiéllsis. Diélisis Perilonea!. 
malerial de curación 

• Pedido. solicitado 
TERMINA PROCEDIMIENTO. 

SubdireccIón de AtenCión 

Ambulatona 


(Servrcios de QUImioterapia y 

Nefrologra AmbuJatona). 


Subdrrecclón de Atención 

Ambulatoria 


Dirección de OperaCiones 

Subdireccí6n de Atenci6n 

Ambulatona 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

24. Procedlm emo PIra COOIlIIoar la Integnclón de las 
Insumos y material de uso medico en la ..eneian del 

6.0 Documentos de referencia. 

Documentos 

DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad 
de Chiapas, como Organismo Descentralizado de la Administración 
Pública Federal En el Diario Oficial de la Federación en fecha 29 de 
Noviembre de 2006, Primera Sección del Tomo DCXXXVIII No. 20 

Estatuto Orgánico del Centro Regional de Alta Especialidad de 
Chiapas. Primera Sesión Extraordinaria de la H. Junta de Gobierno a 
los treinta días de Enero de 2007 

Manual de Organización Específico del Centro Regional de Alta 
Especialidad de Chiapas, autonzado vigente 

Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimiento 

Norma oficial meXIcana NOM-040-SSA2-2004, en materia de 
información en salud 

No Aplica 

No Aplica 

No Aplica 

No Aplica 

NOM-040-SSA2-2004 

7.0 Registros. 

Reglstlos Tiempo de 
conservación 

Responsable de conservarlo Código de registro o 
identificación única 

Memorándum SAñas Subdirección de Atención 
Ambulatoria 

Número de Memorandum 

Ustado de necesidades de 
insumos, equipo y material 

de curación 
1 año Subdirección de Atención 

Ambulatoria 
No aplica 

8.0 Glosario. 

8.1 	 Supervisión: Es la observación regular y el registro de las actividades que se llevan a cabo en un 

proyecto o programa. Es un proceso de recogida rutinaria de información sobre todos los aspectos 

del proyecto 

8.2 	Guia de supervisión: Es un instrumento de registro de actividades que se aplica de forma 

programada para medir los resultados de un proyecto o programa. 

8.3 	Propuesta de mejora' Es parte fundamental en la toma de decisiones de una organización, ya que 

toma en cuenta la participación del evaluador y fija alternativas en los problemas 
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8.4 	 Insumos para la salud· Los medicamentos, substancias psicotrépicas, estupefacientes y las 

malerías primas y aditivos que intervengan para su elaboración, así como los equipos médicos, 

prótesis, órtesis, ayudas funcionales, agentes de diagnóstico, insumas de uso odontológico, 

material quirúrgico, de curación y productos higiénicos. 

9.0 	Cambios de esta versión. 

Número de Revisión Fecha de la actualización Descripción del cambio 
-

No aplica No aplica No aplica 

10.0 Anexos. 

10.1 No aplica. 
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