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1.0 Propósito. 

1.1 Establecer la coordinación entre la subdirección de Atención Hospitalaria y el servicio de Nutrición y 

Dietética en la integración del Programa Anual de Actividades. 

2.0 Alcance. 

2.2 Este procedimiento es aplicable a la Subdirección de Atención Hospitalaria (Servicio de Nutrición y 

Dietética). 

3.0 Politicas de operación, normas y lineamientos. 

3.1 La Subdirección de Atención Hospitalaria es responsable de coordinar anualmente la integración del 

Programa Anual de Actividades del Servicio de Nutrición y Dietética. 

3.2 la Subdirección de Atención Hospitalaria es responsable de dar seguimiento a las actividades 

plasmadas en el Programa Anual de Actividades del Servicio de Nutrición y Dietética. 

3.3 La Subdirección de Atención Hospitalaria es responsable de informar a la Dirección de Operaciones 

de la integración del Programa Anual de Actividades del Servicio de Nutrición y Dietética. 
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30. Procedimiento para integrar el Programa Anual de 

del Servicio de Nutrición y Dietética 


4.0 Descripción del procedimiento. 

------------~~~~~~--~~~~~~~~----=~--~ 
_Sec~~!'cia de etapas ___Activ ____ -\-______ s1¡xw,,~_ ___idad _ -+H<----:.-'5 _______j 

1.1 Solicita elaboración del Prog 
1.0 Solicita elaboración del Actividades, en base a lineamiento Subdirección de 

Programa, y envía 
 Atención 

lineamientos. 
 • Memorándum. Hospitalaria. 

• Lineamientos. 
2.1 Recibe lineamientos de la Subdirección de 
Atención Hospitalaria. Subdirección de 
2.2 Elabora Programa y envía a Subdirección de Atención 
Atención Hospitalaria. Hospitalaria.

2.0 Recibe lineamientos. (Servicio de 
Nutrición y• Memorándum. 
Dietética.)• Lineamientos. 

• Pro rama. 
3.1 Recibe programa analiza y verifica. 
Procede: 

No: regresa actividad 22 Subdirección de 
3.0 Recibe Programa y Si: Autoriza y turna al servicio de Nutrición y Atención 

analiza. 
 Dietética. Hospitalaria. 

• Programa. 
• Memorándum.1---------------1-- -

Subdirección de 
4.1 Recibe programa validado para su aplicación. Atención 

4.0 Recibe programa Hospitalaria. 

validado para su aplicación. 
 (Servicio de• Programa. 

Nutrición y 
Dietética.) 

• Memorándum. 

5.1 Envía Programa Anual de Actividades a la 
Dirección de Operaciones, para su conocimiento. 
5.2 Archiva documento. 

Subdirección de
5.0 Envia Programa Anual 

Atención
• Memorándum.re Actividades. Hospitalaria
• Programa. 
• 

TERMINA PROCEDIMIENTO. 
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5.0 Diagrama de flujo. 

Nombre 

Finna 

Fecha 

1. Procedimiento para integrar el Programa Anual de Actividades del Servicio de Nutrición y Dietetica. 
SUBOIRECCION DE ATENCION 

OIRECCION OE OPERACIONES HOSPITALARIA SERVI 10 DE NUTRICiÓN Y OIE TETICA. 
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LIneamientos 
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Recibe lineamientos y 
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Memorando 
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6.0 Documentos de referencia. 

Documentos Código (cuando aplique) 

DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad 
de Chiapas, como Organismo Descentralizado de la Administración 
Pública Federal. En el Diario Oficial de la Federación en fecha 29 de 
Noviembre de 2006, Primera Sección del Tomo DCXXXVIII No. 20 

No Aplica 

Estatuto OrgániCO del Centro Regional de Alta Especialidad de 
Chiapas. Primera Sesión Extraordinaria de la H. Junta de Gobierno a 
los treinta dias de Enero de 2007 

No Aplica 

Manual de Organización Específico del Centro Regional de Alta 
Especialidad de Chiapas, autorizado vigente 

No Aplíca 

Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimiento No Aplica 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público No Aplica 

7.0 Registros. 

Registros Tiempo de 
conservación Responsable de conservarlo Código de registro o 

identificación única 

Memorándum 5 Años Subdirección de Atención 
Hospitalaria 

No aplica 

Lineamientos 1 año Subdirección de Atención 
Hospitalaria 

No aplica 

8.0 Glosarlo. 

8.1 Programa Anual de Actividades: Es el conjunto de acciones especificas, ordenadas 

secuencialmente en el tiempo, para obtener resultados preestablecidos en relación a la elaboración de 

un proyecto o a la construcción de una realidad. El programa constituye la parte instrumental de un plan 

y obedece a los lineamientos y disposiciones del mismo" 

8.2 Lineamientos: Conjunto de criterios orientadores para llevar a las acciones, programas, planes y 

una politica institucional. 
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9.0 Cambios de esta versión, 

-
Número de Revisió

No aplica 

n 

I 

Fecha de la actualización 

No aplica 

Descripción del cambio 

No aplica 

10.0 Anexos. 

10.1 No aplica. 
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