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1.0 Propósito. 

1.1 Detectar las necesidades de tecnología electromédica de última generación para proporcionar 

servicios diagnósticos y terapéuticos resolutivos a las patologías tratadas en el Hospital de 

EspeciaJidades Pediátricas. 

2.0 Alcance. 

2.1 Este procedimiento aplica a la Subdirección de Ingeniería Biomédica, Dirección General, Dirección 

de Administración y Finanzas, Dirección General Adjunta, Dirección Médica y Dirección de Operaciones. 

3.0 Politieas de operación, nonnas y lineamientos. 

3.1 La Subdirección de Ingeniería Biomédica es responsable de establecer el formato mediante el cual 

se solicite la verificación de los equipos. 

3.2 Es responsabilidad de la Subdirección de Ingeniería Biomédica realizar la evaluación de las 

diferentes opciones existentes para la adquisición de la tecnología solicitada, incluyendo: costo del 

equipo, preinstalaciones e instalaciones especiales, obra civil y costos de operación (recursos humanos, 

costo anual del mantenimiento y consumibles propios del equipo insumos durante un año típico de 

actividades). 

3.3 La Subdirección de Ingeniería Biomédica presentara el resultado de su evaluación a la Dirección de 

Operaciones destacando el análisis costo/beneficio de la solicitud en comento. 

3.4 La Dirección GeneraJ a través de la Subdirección de Ingeniería Biomédica, autorizará la adquisición 

y/o contratación de servicios que incluyan el uso de nuevas tecnologías en la prestación del servicio. 
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4.0 Descripción del procedimiento. 

,-------------------~------------------------------------.------~-------------------. 

Secuencia de etapas Actividad I Responsable 

1.0 Solicitud de 1.1 . Solicita adquisición de equipo médico justificando I Areas solicitantes 

adquisición de las aplicaciones cllnicas. 

tecnología. • Formato de necesidad de equipo. 


• Memorándum. 

2.0 Evaluación de 2 .1 Evalúa solicitud basado en las necesidades clínicas Dirección General 

necesidad. reales, infraestructura actual y análisis costo-beneficio. 
 Adjunta, Dirección de 

Operaciones. Dirección 
Procede: Médica 

No: Infonna sobre la inviabilidad de la adquisición y 
termina procedimiento. 

Si: Da visto bueno y tuma a la Subdirección de 
Ingeniería Biomédica para evaluación técnica. 

• Memorándum 
3.0 Evaluación de 3.1 Recibe autorización de adquisición de tecnología, Subdirección de 
técnica. evalúa tecnologías que cumplan con los requerimientos, Ingeniería Biomédica 

elabora cuadro comparativo técnico-económico y envía 
resultados a Dirección de Operaciones. 

• Cuadro comparativo. 
• Memorándum. 

4.0 Evaluación de 4.1 Elaboran presupuesto de inversión y se presenta al Dirección General 
propuestas. área correspondiente. Adjunta, Dirección de 

Operaciones, Dirección 
Médica• Presupuesto de Inversión. 

• Memorándum. 
5.0 Evaluación de 5.1 Evalúa solicitud de presupuesto de inversión en 

presupuesto de I tecnología. 

inversión. ' 


Procede: 

No. Regresa a la actividad 4.1 

Si. Elabora autorización y turna a la Dirección de 
Administración y Finanzas para iniciar proceso de 
adquisición mediante licitación, invTtación a cuando 
menos tres proveedores o asignación direda. 

• Memorándum 
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5.0 Diagrama de flujo. 
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6.0 Documentos de referencia. 

Documentos 

DECRETO por el que se crea el Centro Regional de Alta Especi 
Chiapas. como Organismo Descentralizado de la Administración Púb -ca 
FederaL En el Diario Oficial de la Federación en fecha 29 de Noviembre de 
2006, Primera Sección del Tomo DCXXXVIII No_ 20 

Estatuto Orgánico del Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas_ 
Primera Sesión Extraordinaria de la H_Junta de Gobierno a los treinta días 
de Enero de 2007 

Manual de Organización Específico del Centro Regional de Alta 
Especialidad de Chiapas. autorizado vigente 

Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimiento 

No Aplica 

No Aplica 

No Aplica 

No Aplica 

7.0 Registros. 

I Registro 
TIempo de 

conservación 
Responsable de conservarlo 

Código de registro o 
identificación única 

Formato de necesidad 
de Equipo 

S años Subdirección de Area emisora_ No aplica 

Memorandum S años Direcciones y Subdirecciones de 
área que emiten el documento 

Número consecutivo 

Cuadro Comparativo 5 años Dirección de Operaciones 
Subdirección de Ingenieria 

Biomédica 

No aplica 

Presupuesto de 
Inversión 

5 años Dirección General del CRAE 
Dirección General Adjunta 

Dirección de Administración y 
Finanzas 

Dirección de 0eeraciones 

No aplica 

-
8.0 Glosario. 

8.1 Presupuesto de Inversión: Es la serie de actividades mínimas que se realizan con el objetivo de 

evitar un acelerado deterioro de los componentes de un equipo electromédico; mismas que al ser 

asumidas como rutina garantizan su operación y funcionamiento continuo, confiable y seguro además 

de prolongar su vida útil contribuyendo a tener menores costos de operación_ 
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8.2 Análisis costo/beneficio: Restaurar la operación y funcionamiento original de un equipo 

electro médico garantizando su operación confiable y segura, interrumpiendo un periodo mínimo de 

tiempo los servicios que se prestan con el mismo. 

9.0 Cambios de esta versión. 

Número de revisión Fecha de actualización Descripción del cambio 
r-. 

No apnca No aplica No aplica 
I 
j 

10.0 Anexos. 

10.1 Formato de necesidad de equipo. 

10.2 Cuadro comparativo técnico/económico. 
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